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RESOLUGCAO CONSUP NRO 53/2021
Aprova o Regulamento de Colacao de Grau da Faculdade Murialdo - FAMUR

O Presidente do Conselho Superior - CONSUP, no uso
de suas atribuicdes que lhe confere no artigo 2°, do
Regimento, resolve:

CAPITULO I
Disposicoes Preliminares
Artigo 1° - Fica aprovado o Regulamento de Colacdo de Grau da Faculdade Murialdo - FAMUR,
gue tem por objetivo estabelecer as normas e procedimentos para as cerimdnias de Colacdo de
Grau.

Parégrafo Unico. O regulamento também tem como finalidade disciplinar o ato de Colacdo de Grau
da Instituicdo, e servir de orientacdo para académicos e demais envolvidos na organizacdo dos

eventos.

Artigo 29 - A colagcdo de grau é um ato oficial solene e publico, de carater obrigatério para a
expedicdo do diploma, com a presenca do académico concluinte e testemunhado pela comunidade

académica e a sociedade.

Artigo 3° - A FAMUR institui trés modalidades para a outorga do grau:
I - Colacdo de Grau Administrativa;
IT - Colagao de Colacdao de Grau em Gabinete;

IIT - Colacao de Grau Solene.
Parégrafo Unico - Em nenhuma hipétese serd concedida a dispensa da Outorga do Grau.

CAPITULO II

Das Competéncias e Responsabilidades do Comité de Colagao de Grau

Artigo 4° - A FAMUR instituiu um Comité de Colacdo de Grau a fim de garantir a legalidade do ato

e as normas previstas neste regulamento.

Artigo 5° - Compete ao Diretor:

I - Aprovar o0s procedimentos e processos relativos as Colagcdes de Grau.
II - Conduzir a solenidade de colacdo de grau ou designar autoridade académica.
IIT - Autorizar as sessoes de Colacdo de Grau.
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IV - Aplicar sangdes durante ou apds o ato de colagdo de grau, caso acontega algo atentatério ao

decoro académico.

Artigo 6° - Compete a Secretaria Geral:

I - Analisar a documentacdo do académico a fim de garantir a legalidade do ato de colacdo de grau.
IT - Emitir e assinar a Ata de Colacdo de Grau.

IIT - Determinar as datas para a realizagdo das solenidades administrativas.
IV - Conferir e emitir a certificacdo da ldurea académica.

V - Expedir certificado de conclusdo de curso, histérico e diplomas de graduacao.

VI - Publicar os resgistros dos diplomas no diario oficial da unido.

Artigo 7° - Compete a Central de Relacionamento:

I - Aplicacdo das normas e dos procedimentos estabelecidos neste regulamento;
II - Elaboracdo e publicacdo do calendario de formatura;

ITI - Organizacdo e execucdao da Colacao de Grau em Gabinete;

IV - Supervisao das produtoras contradas pelas comissdes de formaturas;

V - Orientagdo as comissoes de formaturas (académicos concluintes) quanto a este regulamento.
VI - Elaboracdo do protocolo das solenidades;

VII - Recomendagoes de precedéncia na composicdo da mesa;

VIII - Assessoramento ao Diretor e demais autoridades académicas;

CAPITULO III
DO ATO DA COLACAO DE GRAU

Artigo 8° - Para a realizagdo da Colacao de Grau, devem ser observados os protocolos e

determinacdes vigentes relacionados as CerimoOnias de Colagao de Grau.

Artigo 9° - A condugdo da solenidade de outorga de grau é de competéncia do Diretor. Na sua
indisponibilidade ele ira indicar outra autoridade académica, seguindo a hierarquia:

- Vice-Diretor;

- Secretario da Direcdo;

- Procurador Institucional.

Artigo 10 - Receberdo a outorga de grau os académicos habilitados para este fim, ou seja, que
tenha cumprido todas as etapas previstas na estrutura curricular do seu curso, estar em
conformidade: com o Regimento Interno da Instituicdo, o exame Nacional de Desempenho de
Estudantes (ENADE) e demais exigéncias legais, de acordo com o parecer da Secretaria Geral, no
ambito de suas atribuigdes.

Paragrafo Unico. No caso da falta de cumprimento dos requisitos académicos exigidos, a inclusao

do nome do académico no convite da cerimOnia de colacdo de grau ndo garante a sua participagao
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no ato.

Artigo 11 - A FAMUR pode conceder a Laurea Académica para o académico que atender aos

requisitos da resolugao que regulamenta a concessdo, vigente na data da colagdo de grau.

Parégrafo Unico. A outorga da ldurea académica confere-se por meio de certificado emitido pela
FAMUR e firmado por seu Diretor, sendo concedida no ato de colacdao de grau, em qualquer

modalidade de colacao de grau.

CAPITULO III
DA COLAGAO DE GRAU

Secao I

Das Exigéncias Legais para a Colacdo de Grau

Artigo 12 - Somente os académicos que concluirem todos os requisitos curriculares do Curso de

Graduacao estardo aptos a participar da Cerimonia de Colacdo de Grau.

Parégrafo Unico. O académico somente poderd colar grau, se tiver concluido todo o curso no periodo

letivo, anterior a data prevista para sua colacdo de grau.

Artigo 13 - De acordo com a legislacdo vigente, o académico que nado participar do Exame Nacional
de Desempenho de Estudantes — ENADE no ano de referéncia do curso, ndo podera participar do
ato de Colagao de Grau e também, ndo recebera o Diploma e o Histérico Escolar até ter sua situagao

regularizada perante o Ministério da Educagao - MEC.

Parégrafo Unico. Compete ao académico, no decorrer do curso, buscar informacdes com a

coordenacao do seu curso sobre prazos e datas do ENADE.

Artigo 14 - As atividades complementares configuram-se como componente curricular obrigatorio
para a conclusdao do curso de graduagdo. A cada periodo letivo ha uma data, estabelecida em
calendario académico, para que o académico faca a insercéo da documentagdo comprobatoria.
§1 - Nao ha possibilidade de insercdo de horas fora do periodo definido em calendario
académico.
§2 - Académicos de Medicina Veterinaria precisam estar com a totalidade das horas
complementares langadas em historico académico no periodo letivo anterior ao de realizagdo
do estagio curricular.
83 - Académicos dos demais cursos precisam estar com a totalidade das horas
complementares lancadas em histérico académico no periodo letivo anterior ao de conclusao

do curso.
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84 - Caso a validagdo das atividades complementares nao esteja regularizada conforme

prazos mencionados neste artigo, fica inviabilizada a colagdo de grau.

Secao II

Processo para Solicitacao de Colacdo de Grau

Artigo 15 - O académico, que se encaminha para a conclusao do curso, deve solicitar o Estudo de
Colacao de Grau preenchendo requerimento na Central de Relacionamento dentro do prazo previsto
em calendario académico.
§1. A Secretaria Geral anexara ao requerimento, a documentacdao necessaria para que a
coordenacdo de curso tenha condigdes de realizar o estudo.
§2. A coordenacdo de curso de graduacdo realizard o estudo, apontando as unidades
curriculares faltantes, horas complementares e/ou demais requisitos necessarios para o
académico estar apto a solicitar a colacdao de grau.
§3. Apos devolucdo, a Secretaria Geral fara contato com o académico(a) para informa-lo(a)
do resultado.
84. O académico retira, de forma fisica, na Secretaria Geral a sua via do documento.
§5. Académicos de Medicina Veterinaria precisam solicitar o estudo de colagcdo no
antepenultimo periodo letivo do curso.
§6. Académicos dos demais cursos precisam solicitar o estudo no penultimo periodo letivo do

Ccurso.

Artigo 16 - A solicitacdo de Colacdo de Grau é de responsabilidade do académico. Deve ser
realizada na Central de Relacionamento, no semestre de conclusdo do curso, dentro do prazo
previsto em calendario académico.
§1°. No ato da assinatura do requerimento, o académico devera apresentar os seguintes
documentos: 2 cépias de RG, 2 copias do CPF ou, entdo, 2 copias da Carteira Nacional de
Habilitagdo (com prazo de validade superior a um ano); 2 copias de Certiddo de Nascimento
ou 2 copias de Certidao de Casamento; 2 cdpias do Titulo de Eleitor; 1 cépia de Certificado
de Reservista e 2 copias da Certidao de quitagdo com servigo eleitoral.
§ 2°. A qualguer momento, a Secretaria Geral pode solicitar novamente cépia de documentos,
se classifica-los como rasurados ou ilegiveis.
§39. O académico deve escolher a modalidade de colagdo de grau no ato da solicitagdo. Caso
haja necessidade de alterar a modalidade escolhida, se faz necessario uma solicitagao formal
junto a Central de Relacionamento no prazo maximo de até 15(quinze) dias antes do término
do periodo letivo de conclusao. Data prevista em calendario académico.
§49. O académico que perder o prazo podera protocolar solicitacdo de colacdo de grau,
mediante pagamento de taxa. Fica estabelecida que a data limite para a solicitagdo fora de

prazo é de até 30 (trinta) dias antes do término do periodo letivo de conclusdo. Se a data
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coincidir com o fim de semana ou feriado estabelece-se como data final, o dia util anterior a
data limite. O académico fica sujeito a acatar as definigbes que ja tiverem sido votadas pelos

demais académicos da turma.

Artigo 17 - O académico podera requerer a antecipacao de colacdo de grau devido a:
a) académicos considerados ndo aptos no periodo letivo anterior;

b) aprovacdo em curso de pds-graduacao lato senso ou stricto sensu (classificacdo);
c) nomeacdo em concurso publico (portaria de nomeacao);

d) transferéncias em circunstancias religiosas ou militares (carta ou nomeacao);

e) exigéncia do conselho profissional (dispensa documento).

§19. Deve protocolar solicitacdao de antecipacdo de colagao de grau e apresentar documento
comprobatoério, na Central de Relacionamento, em até 15(quinze) dias antes do término do
periodo letivo de conclusdo. Data prevista em calendario académico.

§2°. O académico devera optar pela modalidade de colacdo de grau no ato da solicitacdo de
antecipacgdao.

- Modalidade Gabinete: cola grau na data publicada em calendario académico. O académico
pode participar das cerimonias solenes e religiosas, conforme prevé o artigo 21 §5° desta
resolugdo, desde que as mesmas acontegam no mesmo semestre e com intervalo superior a
30 dias.

- Modalidade Administrativa: conforme prevé o artigo 19 desta resolugao.

§39. Académico considerado ndo apto, no periodo letivo anterior, pode requerer antecipacgdo
da colacdo de grau desde que tenha regularizado suas pendéncias e esteja desobrigado a

prestar o Exame Nacional de Desempenho de Estudantes - ENADE, conforme artigo 13.

CAPITULO IV
Tipos de Colagdo de Grau

Artigo 18 - A FAMUR dispde de trés modalidades para Colacao de Grau: Administrativa, Gabinete
ou Solene.
Paragrafo unico: As datas das cerimonias de Colacdo de Grau serdo definidas pelo Comité

de Colacao de Grau e constardo no calendario académico e também no calendario de formaturas.

Artigo 19 - A Colagdo de Grau na modalidade Administrativa € uma cerimoénia oficial de outorga
de grau que acontece de forma individualizada, na presenca da Secretaria Geral, visando Unica e
exclusivamente garantir o exercicio da profissao.

§10. Esta modalidade s6 se aplica em casos especiais, por motivo execpcional devidamente
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comprovado, conforme artigo 17, itens a, b, c e d;

§20. O académico, obrigatoriamente, devera protocolar pedido de antecipacdo de colagdo de grau,
conforme artigo 17, para requerer esta modalidade.

§30°. A FAMUR tem total autonomia para avaliar e deliberar sobre a solicitagdo do académico. Sendo
o deferimento ou indeferimento uma atribuicdo da Secretaria Geral.

8§40, O académico que optar por esta modalidade ndo podera participar, mesmo que de forma
simbdlica, de cerimbnias de gabinete ou solenes.

§5°. O académico podera participar da cerimoénia religiosa se tiver aprovacdo da comissao de
formatura, mediante contrato com a produtora. A FAMUR se isenta de intervir neste quesito.

§6°. O académico assume as consequéncias desta opcdo e isenta a FAMUR de qualquer
responsabilizacao sobre prejuizo financeiro pelo cancelamento de contrato com empresas terceiras.
§7°. A data é estabelecida pela Secretaria Geral, de acordo com a particularidade da solicitacdo.
§89. A modalidade podera ser instituida em circunstancias, alheias a vontade da FAMUR, que nao

permitam a execucdo do ato de colacdo de grau nas modalidades solene e de gabinete.

Artigo 20 - A Colacdo de Grau na modalidade Gabinete é uma cerimodnia oficial de outorga de

grau que acontece de forma individualizada ou em grupo.

§19. Participam desta cerimoénia: o diretor, secretaria geral, académico e familiar.

§2°. As datas de realizacao da Colagdo de Grau na Modalidade Gabinete sao divulgadas no
calendario académico.

§39. Trata-se de uma solenidade simplificada, em que ndo se utilizam vestes talares. Ndo ha
a figura do paraninfo, juramentista e orador.

§49°. Nas cerimonias de colagdo de grau coletivas, nesta modalidade, os concluintes prestardo
0 juramento institucional.

§590. Para colagdo de grau individual, na modalidade gabinete, o juramento sera conforme
orientacdo do respectivo Conselho Federal da Profissdo. Ndao havendo Conselho Federal da
Profissdo opta-se pelo juramento institucional ou, ainda, de acordo com os textos da
Faculdade.

§6°. O académico que optar pela colacdo de grau na modalidade gabinete e que: desejar ter
foto oficial inclusa junto ao quadro, devera consultar a comissdo de formatura da respectiva

turma.

Artigo 21 - A organizagdo da Solenidade de Colagdo de Grau na modalidade Solene requer a
contratacdo de uma produtora, por parte da comissao de formatura. A atuacao da empresa
contratada é supervisionada pela Central de Relacionamento da FAMUR.
§19. A Colacgao de Grau na modalidade Solene sera realizada quando houver presenga minima
de dez (10) concluintes aptos.

§20. A organizagdo dos cursos para a realizagdo da Colagdo de Grau Solene é estabelecida
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conforme as areas de conhecimento. Agrdrias e Veterindrias (Agronegdcio e Medicina
Veterinaria), Negocios (Administracdao, Ciéncias Contabeis e Recursos Humanos) e Educagao
(Pedagogia).

§39. Na impossibilidade de realizacdo da solenidade, pela area ndo atingir o nimero minimo
de concluintes aptos, fica estabelecido o agrupamento de areas.

§4°. A FAMUR semestralmente determinara uma data de Colacdo de Grau para cada area do
conhecimento, publicadas no calendario de formaturas. Quando houver unificacdo de areas,
prevalecerd a data da drea com maior niumero de académicos.

§5°. Aos académicos que tiverem colado grau, por meio do deferimento de pedido de
antecipacao de colacdo de grau terdo sua participacao na cerimonia Solene da seguinte forma:
utilizacdo do capelo na cabeca durante toda a solenidade, pois é indicativo da colacdo de grau
ja efetuada; o graduado sera chamado para receber os cumprimentos da mesa, com direito
a musica individual, ndo recebera o canudo do paraninfo; sua chamada se dara apds a colacdo
de grau de todos os académicos do respectivo curso; o graduado ndo pode ser o juramentista

da solenidade mas podera pleitear ser orador.

CAPITULO V

Colagao de Grau Solene

Secao I

Das Disposicoes Gerais
Artigo 22 - A modalidade de Colacdo de Grau Solene realizar-se-a em data definida pela FAMUR.

Artigo 23 - A realizagdo da Colacdo de Grau deve acontecer nas dependéncias da Instituicdo,

considerando que o valor de locagdo do Teatro Murialdo é diferenciado para académicos da FAMUR.

§1°. O Teatro Murialdo comporta colacées de grau com até 40 académicos.

§20. Deve-se respeitar as normas especificas de utilizacdo do espaco, conforme contrato de
locacao.

§3°. Quando o numero de concluintes ultrapassar a capacidade, a comissdo de Formatura
deve submeter o local a apreciacdo e autorizacao, por meio da Central de Relacionamento.

8§40, O auditério da Unidade de Ana Rech também podera ser requerido para esta finalidade.

Artigo 24 - Por sermos uma Faculdade Catdlica, nesta modalidade de Colagdo de Grau, é
obrigatodria a realizagdo da Celebracao Religiosa (missa).
§10. Nao é obrigatdria a presenga total dos académicos concluintes.

§20. Deve-se dar preferéncia pela realizacdo das missas nas Pardquias vinculadas a
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Congregacao de Sao José. Paroquia Sdao Leonardo Murialdo (Centro) capacidade: 20
académicos. Paréquia Nossa Senhora de Caravaggio — Ana Rech (Ana Rech) capacidade: 40
académicos.

§39. Quando a celebragao for realizada nas paroquias citadas no §2° o celebrante sera
determinado pela FAMUR.

8§40 . A liturgia da celebracao deve ser submetida para apreciacao, pela produtora, por meio
da Central de Relacionamento.

§5°. A homenagem aos ausentes é realizada com o plantio de uma semente de girassol, em

embalagem identificada, onde o académico possa levar consigo ao fim da celebracao.

Secao II

Do Cerimonial

Artigo 25 - A Colacdo de Grau Solene sera presidida pelo Diretor ou por seu representante legal,

e constituir-se-a dos seguintes atos:

O 00 N OO0 1 A W N B

10

. Inicio da Solenidade

. Entrada das Autoridades e composicdao de mesa

. Abertura da Solenidade - Saudacao do Diretor

. Entrada dos académicos concluintes, conduzidos pelo Paraninfo
. Execugao do Hino Nacional

. Leitura da Ata de Colacdo de Grau

. Juramento

. Chamada individual dos académicos em ordem alfabética

. Outorga do grau pelo presidente da mesa

. Entrega do canudo pelo Paraninfo

Repete-se os itens 7 - 8 - 9 para cada curso da conforme ordem de precedéncia.

11

. Discurso do Paraninfo

Repete-se os itens 7 - 8 - 9 - 10 e 11 caso haja agrupamento de drea na solenidade

12.
13.
14.
15.
16.
17.
18.
19.
19.

Laurea Académica

Aluno Fidelidade

Assinatura da Ata de Colacdo de Grau

Discurso do Orador

Homenagens (conforme artigo 45, itens X e XI)
Discurso Institucional proferido pelo presidente da mesa
Execugdo do Hino Rio-Grandense

Comemoracao

Encerramento da Solenidade
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Artigo 26 - A mesa oficial sera constituida por:

I - Presidente da mesa;

IT - Presidente da Mantenedora - Instituto Leonardo Murialdo

IIT - Paraninfo

IV - Coordenagao de Curso;

V - Prefeito Municipal;

VI - Presidente da Cadmara Municipal;

VII - Representante(s) do(s) Conselho(s) ou Entidades de Classe, se houver;
VIII - Professores e Funcionario Homenageados;

IX - Secretaria Geral.

Parégrafo Unico. E de responsabilidade da FAMUR convidar os integrantes que compdem a mesa

oficial e autoridades civis, sendo os homenageados convidados pela Comissao de Formatura.

Artigo 27 - O conjunto de bandeiras deve ocupar lugar de honra devendo ser pocisionado ao centro
ou a direita deste.
§19. O conjunto de bandeiras deve ser composto por: bandeira nacional, bandeira do estado
do Rio Grande do Sul, bandeira do municipio de Caxias do Sul e bandeira da FAMUR.
§2°. A bandeimda FAMUR é fornecida pela Instituicdo, caso a cerimdnia de colagdo de grau
ndo seja realizada em suas dependéncias. Ficando as demais, sob responsabilidade da

padutora contratada pela Comissdao de Formatura.

Artigo 28 - Somente terdo direito a palavra na Cerimdnia de Colagdo de Grau, o Diretor ou seu

representante, o Juramentista, o Paraninfo e o Orador.

§10. Fica estabelecido que os discursos devem ter a duragdo de até 3 (trés) minutos, com
tolerancia de, no maximo, mais 1 (um) minuto.

§20. A cerimoOnia de Colacdo de Grau contara com apenas um orador (representante de todos
os académicos da solenidade). Devendo o texto elaborado por ele, ser submetido previamente
a aprovacao da turma.

§39. Cada curso podera contar com o seu juramentista.

8§40, Havera o discurso de um paraninfo por area.

§59. O texto de todos os discursos (paraninfos e orador) deverdo ser enviados para o e-mail:
relacionamento@famur.com.br com até 10 dias de antecedéncia a cerimébnia. Sob a

responsabilidade da Comissao de Formatura.

Artigo 29 - Os concluintes prestarao o juramento conforme orientagdo do respectivo Conselho
Federal da profissdo. Nao havendo Conselho Federal opta-se pelo juramento institucional ou utiliza-

se os juramentos institucionais do curso, redigidos pela Faculdade.
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Juramento Institucional
Juro, pela minha fé e pela minha honra que: exercerei a profissdo escolhida de acordo com seus
preceitos éticos. Prometo contribuir para o desenvolvimento sustentavel, tendo a humanizagdo das

relacbes como principio norteador de minha atuacdo. Assim o prometo!

Juramento Institucional - Agronegécio

Juro, pela minha fé e pela minha honra que: exercerei a profissdo de acordo com seus preceitos
éticos, humanos e profissionais. Prometo promover o desenvolvimento sustentavel através da
melhoria dos processos produtivos e de aplicacdo da gestdo humanizada. Cumprirei minhas fungoes

visando o crescimento das organizacoes e a preservacao da natureza. Assim o prometo!

Juramento CFA - Administracao
Prometo dignificar minha profissdo, consciente de minhas responsabilidades legais, observar o
codigo de ética, objetivando o aperfeicoamento da ciéncia da administracdo, o desenvolvimento

das instituicoes e a grandeza do homem e da patria.

Juramento CRCRS - Ciéncias Contabeis

Ao receber o grau de Bacharel em Ciéncias Contabeis, juro, perante Deus e a sociedade, exercer a
minha profissso com dedicacdo, responsabilidade e competéncia, respeitando as normas
profissionais e éticas. Juro pautar minha conduta profissional observando sempre os meus deveres
de cidadania, independentemente de crengas, racas ou ideologias, concorrendo para que meu
trabalho possa ser um instrumento de controle e orientagdo util e eficaz para o desenvolvimento
sustentavel da sociedade e o progresso do Pais. Comprometo-me, ainda, a lutar pela permanente

unido da Classe Contabil, o aprimoramento da Ciéncia Contabil e a evolugdo da Profissao.

Juramento CFMV - Medicina Veterinaria

Juro gue no exercicio da Medicina Veterindra cumprirei os dispositivos legais e normativos
respeitando o cédigo de ética profissional buscando harmonia entre ciéncia e arte aplicando meus
conhecimentos para o desenvolvimento cientifico e tecnolégico em beneficio da saude Unica e bem-

estar dos animais promovendo o desenvolvimento sustentdvel. Assim eu juro!

Juramento Institucional - Recursos Humanos

Juro, pela minha fé e pela minha honra que: exercerei minhas funcoes profissionais consciente de
minhas responsabilidades legais e éticas. Conduzirei os meus esfor¢os para promover o bem-estar
individual e organizacional, tendo a humanizacdo das relacées como principio norteador de minha

atuagdo. Assim o prometo!



Weacuioaoe

[MURIALDO)

Juramento Institucional - Pedagogia

Juro, pela minha fé e pela minha honra que: cumprirei os desafios que a educacdo me propde, com
criatividade, perseveranca e competéncia, consciente de minhas responsabilidades profissionais
para o desenvolvimennto humano e social do pais. Prometo contribuir para o desenvolvimento
sustentavel, tendo a humanizacdo das relacoes, a pedagogia do amor e a educacdo do coracdo

como principios norteadores de minha atuacao. Assim o prometo!

Artigo 30 - A ordem de precedéncia para os cursos sera definida a partir da ordem de autorizacao
do curso junto ao Ministério da Educacdo. Critérios: data da portaria, n® da portaria e ordem
alfabética.

Parégrafo Unico. Agronegdcio - Administracdo - Ciéncias Contdbeis - Medicina Veterinaria -

Recursos Humanos - Pedagogia

Artigo 31 - Os concluintes poderdo escolher musica individual para o momento da outorga do
grau. Estas devem ser adequadas ao ato solene e passarao por avaliacdo do Comité de Colacdo de
Grau.

§10. Orienta-se a analise das letras e a tradugdo quando for em lingua estrangeira.

§2°. Nao poderao contemplar hinos de clubes.

§39. Ndo sdo permitidas letras que contenham palavras de baixo caldo, apologia as drogas

em geral, racismo, obscenidades e atitudes contrarias a ética.

Artigo 32 - Os concluintes que tenham sido alunos de formacdo basica em escolas da Rede
Murialdo de Educacdo receberdo uma distincdo durante a cerimdnia Solene, conforme prevé

resolucdo vigente na data da colacao de grau.
Artigo 33 - A Solenidade de Colagdo de Grau podera ser interrompida ou encerrada pela autoridade
que a presidir, em caso de comportamento atentatdrio ao decoro académico ou pela inobservéancia

das regras do cerimonial.

Secao III

Vestes Talares
Artigo 34 - O traje talar é de uso obrigatdrio na ceriménica de Colagao de Grau Solene.

Artigo 35 - O Diretor usa as vestes talares compostas de beca preta, pelerine ou capa branca e

capelo branco.

Artigo 36 - Paraninfos e Coordenadores dos Cursos de Graduagdo, desde que pertencentes ao

guadro docente da Instituicdo, usam vestes talares compostas de beca preta, pelerine ou capa e
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capelo da cor de conhecimento de sua graduacao;

Artigo 37 - Docentes homenageados, desde que pertencentes ao quadro docente da Instituicdo,

usam vestes talares na cor preta.

Artigo 38 - Aos paraninfos e homenageados que nao pertencerem ao quadro docente na data da

Colacao de Grau, deve ser observado o uso do traje social.

Artigo 39 - Os concluintes usam beca e pelerine preta, faixa na cor de conhecimento e capelo.
Parégrafo Unico: Agronegdcio (azul) - Administracdo (azul) - Ciéncias Contébeis (rosa) - Medicina

Veterinaria (verde) - Recursos Humanos (azul) - Pedagogia (lilas).

Artigo 40 - O simbolo do curso devera estar presente no capelo do concluinte, devendo-se
respeitar a simbologia adotada pela FAMUR para cada um dos seus cursos.
Parégrafo Unico: na impossibilidade da produtora personalizar o capelo com o simbolo do curso,

opta-se pela roseta na cor do curso.

Area Curso Simbolo

Agrarias e Veterinarias Agronegécio

Medicina Veterinaria

Negdcios Administragao

Ciéncias Contabeis

Unidade Sede: Rua Marqués do Herval, 701 | Centro | Fone: (54) 3039.0245 | Caxias do Sul (RS)

Unidade Ana Rech: Av. Rio Branco, 1595 | Bairro Ana Rech | Fone: (54) 3535.7350 | Caxias do Sul (RS}
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Recursos Humanos

Educacado Pedagogia

Secao IV

Homenageados

Artigo 41 - Os concluintes de cada area deverao escolher um docente da Faculdade Murialdo para
exercer o papel de paraninfo.
§1°. O paraninfo ocupa lugar a mesa de autoridades, sendo o responsavel pela entrega do
canudo a cada concluinte.

§2°. O paraninfo profere discurso na cerimoénia de colacdo de grau Solene.

Artigo 42 - Os concluintes de cada curso poderdao escolher docentes e denomina-los como
Professor Homenageado. Sendo o nimero de professores convidados correspondente ao numero
de académicos concluintes.
§10, Até 10 académicos concluintes - 1 Professor Homenageado.
§20. A partir de 10 académicos concluintes - 2 Professores Homenageados
§3°. Para a area da Educacdo, curso de Pedagogia, sé haverd escolha de professor
homenageado quando a solenidade contar com numero igual ou superior a 10 concluintes.
8§40, Os professores homenageados participam da solenidade e acomodam-se a partir da

segunda fila da mesa de autoridades, conforme ordem de precedéncia.

Artigo 43 - Os concluintes poderdo homenagear um funcionario da Instituicdo, ndo podendo ser

um profissional de equipe terceirizada, por cerimonia de colacdo de grau solene.

Unidade Sed Rua Marqués do Herval, 701 | Centy | Fone: (54) 3039

Unidade Ana Rech: Av. Rio Branco, 1595 | Bairro Ana Rect

)
¢
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Secao V

Das Competéncias e Responsabilidades

Artigo 44 - Compete ao concluinte:
I - Atender ao disposto nos artigos 10, 12, 15, 16 e 17 deste regulamento;
IT - Comparecer a reunido geral convocada pela FAMUR, ocorrerd em data definida em calendario
académico, com horario e local comunicados pela Central de Relacionamento.
ITII - Comparecer ao ensaio da Colacao de Grau;
IV - Participar das reunides gerais organizadas pela FAMUR ou pela Comissao de Formatura;
V - Escolher e indicar dentre seus pares, a Comissdo de Formatura, que deve ser constituida por
no minimo 4 (quatro) concluintes, devendo, nos casos de agrupamento de cursos, ser formada por
um ou dois representantes de cada curso;
VI - Escolher e contratar a produtora que se responsabilizarad pela Organizacdo da Cerimoénia de
Colacdo de Grau Solene e a Cerimo6nia Religiosa;
VII - Participar das votacdes necessarias, quando solicitado pela Comissao de Formatura, tais como:
a) paraninfo;
b) professor homenageado;
c) funcionario homenageado;
d) orador;

e) juramentista.

Artigo 45 - Compete a Comissdo de Formatura:
I - Representar o0s académicos concluintes da turma perante a FAMUR.
II - Conduzir a contratacdo de produtora de eventos, para fins de prestacdo de servigos de
assessoria e  planejamento, decoracdo, filmagem, fotografias, entre outros;
III - Convocar e coordenar, sempre que necessario, reunidoes com a turma.
IV - Promover espacos de colaboragao e participacdo de todos os concluintes.
V - Representar os concluintes da turma perante a FAMUR e a produtora;
VI - Informar a Central de Relacionamento qual produtora foi contratada pela turma;
VII - realizar o convite aos homenageados, dentro do periodo estabelecido no calendario de
formaturas, com agendamento prévio realizado através de formulario digital.
a) Os concluintes ndo poderdo entrar em salas de aula, nem prejudicar o andamento das
atividades académicas;
b) O uso de instrumentos sonoros (buzina e apito) sé sdao permitidos antes do horario de aula,
em areas comuns e externas.
c) Os convites deverao ser acompanhados pela Coordenacao do Curso ou profissional
designado pelo Comité de Colacdo de Grau.
d) O ndo cumprimento dos itens constantes neste artigo implica a suspensdo das atividades e

os concluintes envolvidos poderdao responder por infracao disciplinar nos termos do
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Regimento Geral.
VII - Preencher e encaminhar os formularios constantes no site, até 30 dias apds a reunido geral.
VIII - Encaminhar materiais para revisdo e aprovagao do Comité de Colagcdao de Grau como: convite,
quadro e discursos.
IX - entregar 01 (um) exemplar do convite para a Central de Relacionamento, conforme artigo 51,
o qual sera arquivado para fim registro na FAMUR;
X- se os concluintes optarem por realizar homenagem aos familiares, deverao enviar roteiro ou
copia do video para aprovacao do Comité de Colacdo de Grau, 10 (dez) dias antes do ensaio geral,
sob pena de ndo ser executado no dia da cerimbnia. Se a homenagem for em forma de video, o
tempo maximo de duracao deste video devera ser de 3 (trés) minutos;
XI - caso a turma opte pela realizacdo de homenagem aos professores e funcionario, com a entrega
de placa, deverao comunicar a Central de Relacionamento até 20 (vinte) dias antes do ensaio geral;
XII - solicitar junto ao seu Conselho ou Entidade de Classe, o Registro Profissional - com excecao

para os formandos de licenciatura;

Artigo 46 - A produtora contratada sera integralmente responsavel pelos servigos de organizacdo,
locacdo de espaco, se for o caso, montagem e desmontagem, decoracao e acompanhamento dos
concluintes, além da filmagem e fotografias da Cerimonia Religiosa e de Colagdo de Grau e dos

demais eventos realizados pelos concluintes.

Artigo 47 - A produtora devera estar devidamente cadastrada na Instituicdo de Ensino, e, para
tanto, faz-se necessario a apresentagdo dos seguintes documentos:

a) copia do contrato social e demais alteragdes;

b) certiddes negativas Federal, Estadual, Municipal, Trabalhista, INSS e FGTS;

c) alvara de localizacdo e funcionamento;

d) formulario preenchido, disponivel no site da FAMUR.

Artigo 48 - E de responsabilidade das empresas ou profissionais contratados, os seguintes itens:

I. manter sua regularidade fiscal para manutencao do nome de sua empresa no cadastro da
FAMUR;
II. indicar no minimo 2 (dois) responsaveis pela empresa para as trativas com a FAMUR;

III. assinar e cumprir o contrato firmado com os concluintes, observando as disposicdes do
presente Regulamento;
Iv. responder integral e exclusivamente por eventuais danos materiais e morais causados aos
concluintes e a terceiros;
V. incluir no contrato todas as condigdes e clausulas que garantam a qualidade dos servigos, a
satisfagdo dos concluintes, as exigéncias deste Regulamento e a seguranga do evento;
VI. reservar 30 (trinta) lugares na plateia para os convidados da Instituigdo;

VII. é de responsabilidade da produtora contratada a vestimenta e a togagem das autoridades
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VIII.

IX.

XI.

académicas, bem como a reserva de uma sala no local da cerimonia, destinadas a estas

autoridades.

estar presente, por meio de seu representante, quando convidado pela Comissdo de

Formatura;

fornecer uma cépia em DVD das cerimobnias e 4 (quatro) fotos digitais panoramicas, dos

concluintes e da mesa oficial, para a Central de Relacionamento, com a identificacdo da

produtora do evento, data, local e curso(s), destinadas ao arquivo da FAMUR;

enviar a liturgia da missa com pelo menos 07 dias de antecedéncia a realizacao da reunido

técnica;

agendar reunido técnica com a FAMUR, por meio da Central de Relacionamento e na ocasido

fornecer:

a) Copia do Alvara de PPCI do local eventualmente locado para realizacdo da Colacdo de
Grau e respectivo Alvara de PPCI para a Cerimonia;

b) Apresentar o layout do local da cerimbnia, bem como a disposicao dos concluintes
devendo tomar todas as providéncias relativas a seguranca dos concluintes, autoridades
e convidados;

c) Apresentar o nome do Mestre de Cerimodnias profissional contratado;

d) Apresentar nome do(s) interprete(s) de LIBRAS contratados, quando necessario;

e) Apresentar roteiro e/ou video de homenagens;

f) Entregar playlist das musicas da Cerimdnia de Colagdo de Grau. Para as musicas em

lingua estrangeira apresentar tradugdo impressa.

Artigo 49 - A ndo observancia de itens, bem como o ndo cumprimento deste regulamento podera

importar no cancelamento do cadastro da empresa junto a FAMUR.

Artigo 50 - A FAMUR ndo se responsabiliza pelos servicos prestados pela empresa produtora

contratada pela Comissao de Formatura.

Secao VII

Do Convite, Quadro e Demais Materiais

Artigo. 51 - Para a confecgao do convite oficial de colagdo de grau, este devera obrigatoriamente

conter os seguintes aspectos:

I1.
I1I.

logomarca da Instituicdo em destaque na capa e na contracapa;
nome oficial do(s) curso(s), podendo ser um convite por curso ou por area.
nome das seguintes autoridades: Presidente da Mantenedora, Diretor, Vice-Diretor,

Coordenador do(s) Curso(s);
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V.

V.
VI.
VII.

nome do Paraninfo(s), Professor(es) Homenageados e Funcionario Homenageado, quando
for o caso;

nome do formando escolhido como Orador;

nome do formando escolhido como Juramentista;

concluintes dispostos em ordem alfabética, com foto oficial;

Aspectos a serem definidos pela turma:

I.
II.
III.
Iv.
V.

insercao de texto do juramento, conforme artigo 29 deste regulamento;
indicacao dos integrantes da Comissdo de Formatura;

fotos coletivas;

lema da turma;

agradecimentos e mensagens;

§ 19, Demais personalizacdes passarao por aprovacao do Comité de Colacdo de Grau.

§ 2°. A Comissdo de Formatura deve encaminhar o modelo do convite a Central de
Relacionamento pelo menos 15 (quinze) dias antes da impressao final e 60 (sessenta) dias
antes da realizacdo da cerimonia.

§ 39. Os convites individuais sdo de inteira responsabilidade do concluinte.

§ 40 Todas as informagdes e nomes constantes no convite deverdo ser escritos por extenso,
nao sendo permitidas abreviacdes.

§ 5°. O uso de imagens € de total responsabilidade da Comissdo de Formatura e da empresa

contratada.

Artigo 52 - O modelo do quadro e suas dimensdes, bem como o local de fixacdo sdo de

responsabilidade do Comité de Colagdo de Grau.

§ 19, O tamanho do quadro devera seguir o padrdo pré-estabelecido pela FAMUR, ou seja:
Tamanho 1 - 560mmx410mmx3mm

Tamanho 2 - 700mmx500mmx3mm

§ 20, O arquivo do layout padrdao deve ser solicitado pela produtora a Central de
Relacionamento.

§ 39, O quadro deve ser de acrilico com impressdo UV invertida (diretamente na chapa) com
espagadores em metal na cor prata.

§ 4°. O quadro deve ser entregue na Instituicdo para a fixacdo e organizacao de ato de

descerramento em até 60 dias apos a Colacdo de Grau.

Artigo 53 - A confecgdo, impressao, publicagdo e custos de convite, quadro, anincio em jornal e

demais materiais, ficam a critério dos concluintes.
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Artigo 54 - Todo e qualquer material a ser impresso pela Comissdao de Formatura deve ser,

obrigatoriamente, encaminhados a apreciacdo e aprovacdo do Comité de Colacdo de Grau.

CAPITULO VII

Disposicoes Gerais

Artigo 55 - O Comité de Colacao de Grau é responsavel por analisar e julgar casos citados nesta

Resolugao, bem como os casos nela nao previstos.

Artigo 56 - Em face do carater formal da cerimonia de Colacdo de Grau, as manifestacdes do

publico nela presente devem se ater as normas protocolares.
Artigo 57 - Fica revogada a Resolugao Consup n© 41/2019.

Artigo 58 - A presente Resolucdo entra em vigor nesta data.

Caxias do Sul, 30 de junho de 2021.

Ricardo José Stein
Presidente
CONSUP



