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RESOLUCAO CONSUP NRO 41/2019
Aprova o Regulamento da Colacdo de Grau da Faculdade Murialdo - FAMUR

O Presidente do Conselho Superior — CONSUP,
no uso de suas atribuicdes que lhe confere no
artigo 2°, do Regimento, resolve:

CAPITULO 1
Disposicdes Preliminares
Artigo 1° - Fica aprovado o Regulamento da Colacdo de Grau da Faculdade Murialdo —
FAMUR.

Artigo 2° - A colacao de grau é um ato oficial solene e publico, de carater obrigatério para a
expedicdo do diploma, com a presenca do graduando e testemunhado pela comunidade
académica e sociedade.

Paragrafo uUnico - Para participar da colagcdo de grau, o aluno devera ter cumprido
todas as etapas previstas na estrutura curricular do seu curso, estar em conformidade: com
o0 Regimento Interno da instituicdo, o exame Nacional de Desempenho de Estudantes (ENADE)

e demais exigéncias legais.

CAPITULO 11

Comité de Formatura

Artigo 3° - A FAMUR instituiu um Comité de Formaturas para garantir a legalidade deste ato
oficial.

Paragrafo Unico — Dos integrantes e suas atribuicdes:

- Direcdo — responséavel pela aprovacdo dos procedimentos, processos e custos das
solenidades. Conduzir a solenidade de colacdo de grau. Aprovar a liturgia da celebracédo
religiosa e presidir a celebracédo.

- Secretaria Geral — responsavel pela legalidade da solenidade. Conferir e acompanhar
a documentacao e laurea académica. Registro e assinatura de Ata de Colacgéo de Grau. Expedir
certificado de conclusédo de curso, histérico e os diplomas de graduacéo.

- Central de Relacionamento — responséavel pela gestdo do processo: planejamento e
execucao das solenidades de colagcdo de grau e religiosa. Relacionamento com os formandos.
Envio de convites e confirmacdo de presenca de autoridades académicas e civis.

- Marketing — responsavel pela criagdo e impressdo de materiais institucionais como:

convites, quadro, canudos e artefatos de homenagens (medalhas, placas) além de analisar e
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aprovar materiais onde houver a aplicacdo da marca FAMUR.

- Coordenacdo Académico Pedagodgica — responsavel por representar e orientar as
coordenagdes de curso de graduacdo nos itens constantes nesta resolucdo. Conferir a laurea
académica.

- Coordenacéao de Curso de Graduacgao — responsavel por acompanhar os académicos e

conduzi-los para a conclusao dos estudos.

CAPITULO I11

Processo para Solicitagcdo de Colacao de Grau

Artigo 4°. Com um semestre de antecedéncia ao semestre de conclusdo dos estudos, o
académico deve solicitar o Estudo de Colag¢ao de Grau, preenchendo requerimento na Central
de Relacionamento. Prazo conforme calendario académico.
g81°. A secretaria anexara ao requerimento, a documentagao necessaria para que o
coordenador do curso tenha condi¢bes de realizar o estudo.
8§2°. O coordenador de curso de graduacdo realizard o estudo, apontando as
unidades curriculares faltantes, horas complementares e/ou demais requisitos

necessarios para solicitar a colagdo de grau.

83°, Apoés devolugao, a secretaria fara contato com o académico para informéa-lo do
resultado.
84°, O académico retira na secretaria, a sua via do documento.

Artigo 5°. A Solicitacao de Colacdo de Grau, € de responsabilidade do académico. Deve ser
realizada na Central de Relacionamento, no semestre de conclusdo dos estudos, dentro do
prazo previsto em calendario académico.
81°. No ato da assinatura do requerimento, o académico devera apresentar 0s
seguintes documentos: 2 copias de RG, 2 copias do CPF ou entédo 2 copias da Carteira
Nacional de Habilitacdo ( com prazo de validade superior a um ano); 2 coépias de
Certiddo de Nascimento ou 2 cépias de Certiddo de Casamento; 2 cdpias do Titulo de
Eleitor; 1 copia de Certificado de Reservista e 2 cOpias da Certiddo de quitacdo com
servico eleitoral.
8§2°. O académico que perder o prazo podera protocolar solicitagcdo de colagdo de
grau, mediante pagamento de taxa estabalecida pelo Comité de Formaturas. O
académico fica sujeito a acatar as definicbes que ja tiverem sido votadas pelos demais
formandos. Fica estabelecido que o prazo limite para a solicitagdo fora de prazo é o

ultimo dia letivo do semestre de concluséo.

Artigo 6°. Para solicitar a colagdo de grau, o académico deverda ter a totalidade de horas

destinadas as atividades complementares, computadas em seu histérico académico.
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Artigo 7°. O formando podera requerer a antecipacao de colagdo de grau devido a:
a) nomeacgao em concurso publico (portaria de nomecgéao)
b) aprovacdo em curso de pds-graduacdo lato senso ou stricto sensu (classificacao)

c) exigéncia do conselho profissional (dispensa documento)

g§1°. Deve protocolar solicitacdo de antecipacdo de colacdo de grau e apresentar
documento comprobatoério, na Central de Relacionamento, dentro do prazo previsto no
calendario de formaturas.

§2°, O formando colard grau na modalidade Gabinete, na data publicada em
calendario académico, podendo participar das Cerimdnias Institucional Solene e
Religiosa, conforme prevé o artigo 9° 89 desta resolucdo, desde que as mesmas

acontecam no mesmo semestre.

CAPITULO 1V

Tipos de Colacédo de Grau

Artigo 8° - As solenidades de colacdo de grau é organizada pela Faculdade Murialdo, para
todos os académicos aptos e que, realizarem os processos descritos no capitulo IV desta
resolucéo.

Paragrafo Unico: As datas das cerimbnias de Colacdo de Grau serdo definidas pelo
Comité de Formaturas e constardo no calendario académico e também no calendéario de

formaturas.

Artigo 9° - A FAMUR dispde de duas modalidades para Colacé&o de Grau: Institucional Solene

ou Gabinete.

81°. A Institucional Solene sera realizada com presenca minima de dez (10)
formandos aptos e maxima de 40 (quarenta) formandos aptos de todos os cursos de
graduacédo oferecidos pela FAMUR.

8§2°. A Institucional Solene sera realizada por area de conhecimento (cursos afins),
quando a soma de todos os formandos ultrapassar o niUmero maximo estabelecido e
houver numero suficiente para a realizagdo de duas ou mais solenidades, por periodo.

83°. A Institucional Solene acontece no Teatro Murialdo.

840, A Celebracdo Religiosa acontece na Pardquia Sdo Leonardo Murialdo sendo
ofertada aos académicos que optarem pela colacdo de grau Institucional Solene. Os
formandos interessados em participar devem inscrever-se no formuléario digital, com
prazo estabelecido no calendario de formaturas.

85°. A taxa para participacdo na modalidade de Institucional Solene é estabelecida
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pelo Comité de Formaturas e comunicada na reunido inicial de organizacdo da
formatura.

8§ 6° Caso o académico venha a dar causa para o indeferimento do pedido de solicitacdo
de colagdo de grau, este ndo terd o ressarcimento dos valores da taxa ja quitados,
inclusive sendo responsavel pelo pagamento de parcelas vencidas até a data do
indeferimento.

87°. Na falta de quérum para a realizacdo da Institucional Solene, os formandos
aptos podem solicitar colacdo de grau na modalidade Gabinete ou entdo, solicitar a
colacdo de grau junto a préxima turma de formandos.

88°. Os formandos que solicitarem a colacdo de grau junto a proxima turma de
formandos terdo acesso, mediante requerimento de solicitagcdo, ao atestado de que
concluiu os componentes curriculares e aguarda a Colacdo de Grau.

89°, Aos formandos que tiverem colado grau em gabinete apds deferimento de
pedido de antecipacdo de colacdo de grau terdo sua participacdo na cerimdnia
Institucional Solene da seguinte forma: utilizacdo do capelo na cabec¢a durante toda a
solenidade pois é indicativo da colacdo de grau ja efetuada; o graduado sera chamado
para receber os cumprimentos da mesa, com direito a mudsica individual, apés a colacéo
de grau de todos os formandos; ndo recebera o canudo do paraninfo; o graduado néao

pode ser o juramentista da solenidade mas podera pleitear ser orador.

Artigo 10. A Colagcao de Grau na modalidade Gabinete € uma ceriménia oficial de outorga

de grau que acontece de forma individualizada ou em grupo e dispensa o uso de vestes

talares.
81°. Participam desta cerimdnia: o diretor, secretéaria geral, formando e familiar.
82°. Os formandos que optarem pela colagdo na modalidade gabinete e que

desejarem participar do quadro poderdo, mediante pagamento de taxa, ter foto oficial
inclusa junto a turma de formandos do seu respectivo semestre de conclusdo. Desde

que haja a Ceriménia de Colacdo de Grau Institucional Solene no periodo.

CAPITULO V

Organizacéo da Colacao de Grau Institucional Solene

Artigo 11. O formando devera comparecer a reuniao inicial para a organizacdo da solenidade,
em data constante no calendario de formaturas.
810°. Neste encontro serdo disponibilizados os enderec¢os dos dois formulérios digitais

para a confirmacédo de escolhas

8§2°. O prazo para o preenchimento dos formularios é publicado no calendario de
formaturas.
83°. O nédo preenchimento dos formularios digitais dentro do prazo previsto sera
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considerado omissdo e o formando devera acatar as escolhas feitas pelos demais

formandos bem como, perdera seu direito de participacdo nas questdes individuais.

Artigo 12. Os formandos deverdo escolher um paraninfo. Podendo ser um paraninfo para
cada curso ou um paraninfo para maultiplos cursos. O paraninfo deve ser um professor da
Faculdade Murialdo, que sera escolhido pelo grupo de formandos através de formulario digital.
g81°. O paraninfo ocupa lugar a mesa de autoridades, sendo o responsavel pela
entrega do canudo a cada formando.
820, O paraninfo profere discurso na cerimbnia de colacdo de grau Institucional
Solene. Tempo do discurso: 3 minutos.
83°. Em caso de empate, sera realizado sorteio entre os professores indicados.
840, Caso o paraninfo néo se disponibilize a receber a homenagem, sera convidado

0 préximo mais votado.

Artigo 13. O convite ao paraninfo deve ser preparado pelos formandos.
81°. O convites devera ser realizados dentro do periodo estabelecido no calendario

de formaturas.

82°. Os formandos dever&o agendar a data, junto a Central de Relacionamento.
83°. Os convites deverdo ser acompanhados por um integrante do Comité de
Formaturas.

Artigo 14. Cada colacdo de grau Institucional Solene contard com um juramentista. Os
académicos interessados em exercer esta funcdo devem manifestar interesse ao preencher o

formulario digital (1).

Artigo 15. Todos os formandos deverdo participar da votagao para escolha do juramentista,

através de formulario digital (2) fornecido pelo Comité de Formatura.

Artigo 16. Cada colacdo de grau Institucional Solene contara com um orador. Todos o0s
formandos poderado candidatar-se a orador.
810°. As inscri¢cfes sao realizadas no formulario digital (1). Além disso, o formando
interessado devera enviar o] texto do discurso para o e-mail:

relacionamento@famur.com.br até a data publicada no calendario de formaturas.

8§20, A escolha sera realizada pelo Comité de Formaturas, que podera vir a solicitar

a gravacado do discurso em video durante o processo de escolha.

Artigo 17. A organizacdo da liturgia para a Celebracdo Religiosa contarda com a participacédo
dos formandos que manifestarem interesse em integrar a comissdo da liturgia através do

formulério digital (1).
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Paragrafo Gnico: A data da reunido de preparacdo da liturgia esta definida no

calendario de formaturas.

Artigo 18. A Faculdade Murialdo disponibiliza modelo de convite institucional, ndo obrigatorio

e com custos repassados aos formandos.

810°. O Comité de Formaturas credenciard fornecedor para a impressdo dos
convites.
8§2°, A predisposicao a compra devera ser feita através de formulario digital (1),

disponibilizado para os formandos pelo Comité de Formaturas, com prazo para
preenchimento estabelecido no calendéario de formaturas.

83°. Os formandos deverao aprovar o esbo¢o do convite, para conferéncia de foto,
frase escolhida, grafia de nomes e demais personalizacbes diretamente com o
fornecedor credenciado.

840, O pagamento do custo de impressdao, bem como a definicdo de prazo para
entrega serdo de responsabilidade do formando em negociacdo particular com o

fornecedor do servico.

Artigo 19. A Faculdade Murialdo credenciard estudio fotografico para a realizagdo das fotos
oficiais necessarias no periodo que antecede a colagcdo da grau e também durante as
Cerimdnias de Colacéo de Grau e Religiosa.
81°. Todo o formando inscrito na modalidade Institucional Solene devera agendar
horario com o estudio fotografico credenciado, dentro do periodo estipulado em
Calendario de Formaturas para a realizacdo da Foto Oficial.
82°. O arquivo digital de uma foto oficial, enviada para a FAMUR, nédo tera custo
para o formando.
83°. Os servigos de fotos das colagdes de grau seréo de exclusividade de empresa
parceira e devidamente credenciada da FAMUR.
840, Custo com fotos impressas e arquivos digitais individuais, com convidados e
ou com grupos de formandos serdo de responsabilidade do formando em negociacdo
particular com o fornecedor do servigo.
85°. Fotos coletivas néo serdo utilizadas em ac¢6es oficiais do Comité de Formaturas
e por isso, sdo de responsabilidade e interesse de organizacdo da turma de formandos.
Ficando estes responsaveis, inclusive, pela locacao de vestes talares caso necessario.
86°. Os formandos devem, obrigatoriamente, usar vestes talares de acordo com o

padréo oficial estabelecido pela Faculdade Murialdo.

Artigo 20. A Faculdade Murialdo credenciara produtora para captacdo de imagens e edi¢do
de video das solenidades.

Paragrafo unico: Os formandos que manifestarem interesse de aquisi¢cdo do video no
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formulario digital (1) estdo cientes que terdo seus dados encaminhados para a produtora e
que, serdo contatados pela mesma, para apresentacdo dos servicos e orcamentos para

execucdo e producao do video.

Artigo 21. Os formandos poderdo escolher musica individual para 0 momento da outorga
do grau, na modalidade Institucional Solene. Estas devem ser adequadas ao ato solene e
passarao por avaliacdo do Comité de Formatura. Orienta-se a analise das letras e a traducao
quando for em lingua estrangeira.
g81°. A entrega do arquivo em alta qualidade e a preparacdo do mesmo no que se
refere ao periodo de inicio e términodo audio é de responsabilidade do formando.
8§2°, O prazo de entrega do arquivo esta definido no calendéario de formaturas. Em
caso de ndo cumprimento do prazo ou nao entrega do arquivo a escolha da musica sera

realizada pelo Comité de Formatura.

Artigo 22. Todos os formandos inscritos para participar da colacdo de grau Institucional
Solene terdo a foto oficial no quadro da turma. Sendo que, o modelo do quadro, dimensdes

e local de fixacdo sdo de responsabilidade do Comité de Formatura.

CAPITULO VI
Cerimonial, Precedéncia e Vestes Talares
Artigo 23. O Comité de Formaturas € responsavel pelo planejamento dos eventos,
contratacdo e credenciamento de fornecedores e parceiros para viabilizar a estrutura e a

ambientacdo das cerimdnias.

Artigo 24. O Comité de Formaturas é responsavel pela conducao do cerimonial oficial das

cerimbnias de colacdo de grau Institucional Solene, Gabinete e da Celebracédo Religiosa.

Artigo 25. A ordem de precedéncia para os cursos de graduacao sera definida a partir da
ordem de autorizagao do curso junto ao Ministério da Educacdo. Critérios: data da portaria,

n° da portaria e ordem alfabética.

Artigo 26. Os formandos, durante o ato de Colacédo de Grau Solene devem, obrigatoriamente,

usar vestes talares de acordo com o padréo oficial estabelecido pela Faculdade Murialdo.

Artigo 27. Na colagcdo de grau Institucional Solene, o formando prestara o juramento

institucional.
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Juro, pela minha fé e pela minha honra que: exercerei a profissdo escolhida de acordo com
seus preceitos éticos. Prometo, contribuir para o desenvolvimento sustentavel, tendo a

humanizacado das relag6es como principio norteador de minha atuacgéao.
810°. Nas cerimdnias de colacdo de grau em regime de Gabinete os formandos
prestardo o juramento conforme orientacdo do respectivo Conselho Federal da
Profisséo.
8§2°, Nao havendo Conselho Federal da Profissdo opta-se pelo juramento

institucional, ou ainda de acordo com os textos da Faculdade.

Artigo 28. A outorga do grau, no ato solene, é prerrogativa do Diretor ou de autoridade

académica por ele designada.

Artigo 29. Em face do carater formal da cerimdnia de Colacédo de Grau, as manifesta¢cées do

publico nela presente devem se ater as normas protocolares.

CAPITULO VII

Disposicdes Gerais

Artigo 30. O Comité de Formatura é responsavel por analisar e julgar casos citados nesta

Resolugcdo, bem como os casos nela néo previstos.
Artigo 31. Fica revogada a Resolugcdo Consup n® 38/2017.

Artigo 32. A presente Resolucdo entra em vigor nesta data.

Caxias do Sul, 04 de marco de 2019.
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Pe. Raimundo Pauletti Presidente
CONSUP
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