RESOLUCAO CONSUP NRO 34/2016

Aprova o Regulamento da Colagéo de Grau da Faculdade Murialdo -
FAMUR

O Presidente do Conselho Superior —
CONSUP, no uso de suas atribuicbes que
Ihe confere no artigo 2°, do Regimento,

resolve:

CAPITULO |
Disposi¢cdes Preliminares

Artigo 1° - Fica aprovado o Regulamento da Colacdo de Grau da Faculdade
Murialdo - FAMUR

Artigo 2°. A colacdo de grau € um ato oficial solene e publico, de carater
obrigatério para a expedicdo do diploma, com a presenca do graduando e
testemunhado pela comunidade académica e sociedade.

Paradgrafo Unico - Para participar da colagdo de grau, o aluno devera ter
cumprido todas as etapas previstas na estrutura curricular do seu curso, estar em
conformidade: com o Regimento Interno da instituicdo, o exame Nacional de

Desempenho de Estudantes (ENADE) e demais exigéncias legais.

CAPITULO Il
Comité de Formatura

Artigo 3°. A FAMUR instituiu um Comité de Formaturas para garantir a
legalidade deste ato oficial.



Paragrafo unico — Dos integrantes e suas atribui¢des:

- Direcao — responsavel pela aprovacdo dos procedimentos, processos e custos
das solenidades. Conduzir a solenidade de colacdo de grau. Aprovar a liturgia da

celebracéo religiosa e presidir a celebracéo.

- Secretaria Geral — responsavel pela legalidade da solenidade. Conferir e
acompanhar a documentacdo e laurea académica. Registro e assinatura de Ata de

Colacéo de Grau. Expedir os diplomas de graduacéo.

- Central de Relacionamento — responsavel pela gestdo do processo:
planejamento e execugdo das solenidades de colacdo de grau e religiosa.
Relacionamento com os formandos. Envio de convites e confirmacéo de presenca de

autoridades académicas e civis.

- Marketing — responsavel pela criacdo e impressdao de materiais institucionais
como: convites, quadro, canudos e artefatos de homenagens (medalhas, placas) além
de analisar e aprovar materiais onde houver a aplicagao da marca FAMUR.

- Coordenacéao Académico Pedagdgica — responsavel por representar e orientar
as coordenacdes de curso de graduacao nos itens constantes nesta resolucéao. Conferir

a laurea académica.

- Coordenacdo de Curso de Graduacdo — responsavel por acompanhar os

académicos e conduzi-los para a concluséo dos estudos.

CAPITULO 1l
Tipos de Colacao de Grau

Artigo 4°. A Colacao de Grau Solene é a cerimdnia oficial de outorga de grau,
organizada pela Faculdade, para todos os académicos aptos que realizarem 0s
processos descritos no capitulo 1V desta resolucéo.

1.A Colacdo de Grau Solene sera realizada com presenca minima de dez (10)
formandos aptos e maxima de 40 (quarenta) formandos aptos de todos os

cursos de graduacao oferecidos pela Faculdade.



2.A Colagdo de Grau Solene sera realizada por area de conhecimento (cursos
afins), quando a soma de todos os formandos ultrapassar 0 humero maximo
estabelecido e houver numero suficiente para a realizacdo de duas ou mais
solenidades, por periodo.

3.As datas das cerimbnias de Colagéo de Grau Solene serdo definidas pelo Comité
de Formaturas e constardo no calendario académico e também no calendario de
formaturas.

4.A colacao de grau acontece no Teatro Murialdo.

5.A celebracdo religiosa acontece na Paroquia S&o Leonardo Murialdo e os
formandos interessados em participar devem inscrever-se no formulario digital,
com prazo estabelecido no calendario de formaturas.

6.A taxa para participacdo nesta modalidade de Colacdo de Grau Solene consta no
Guia Académico e é estabelecida pelo Comité de Formaturas.

7.Na falta de quérum para a realizacdo da Colacdo de Grau Solene, os formandos
aptos podem solicitar Colacdo de Grau em regime de Gabinete ou entéo,
solicitar a Colacao de Grau junto a proxima turma de formandos.

8.0s formandos que solicitarem a Colacdo de Grau junto a proxima turma de
formandos terdo acesso, mediante requerimento de solicitagcdo, ao Certificado
de Conclusado de Graduacgédo, onde constara a data da realizacdo da Colacao de

Grau.

Artigo 5°. A Colacdo de Grau em regime de Gabinete € uma cerimonia oficial

de outorga de grau que acontece de forma individualizada e dispensa o0 uso de vestes

talares.

1.0s académicos aptos, de acordo com o paragrafo Unico do artigo 1° desta
resolucdo, que optarem por esta modalidade de Colacdo de Grau devem realizar
0s processos descritos no capitulo 1V desta resolucéo.

2.A data e o horario da cerim0nia serao definidos pelo Comité de Formaturas.

3.Participam desta ceriménia: o diretor, coordenacdo académico pedagodgica e de
curso de graduacéo, secretaria geral, formando e familiar.

4.0s formandos que optarem pela colacdo em regime de gabinete e que desejarem

participar do quadro poderdo, mediante pagamento de taxa, ter foto oficial



inclusa junto a turma de formandos do seu respectivo semestre de concluséo.

Desde que haja a Cerimdnia de Colagédo de Grau Solene no periodo.

CAPITULO IV
Processo para participagéo na Colacao
de Grau Solene e em regime de Gabinete

Artigo 6°. Com dois semestres de antecedéncia a conclusao dos estudos, o
académico deve solicitar o Estudo de Colagéo de Grau, preenchendo requerimento na
Central de Relacionamento. Prazo conforme calendario académico.

1.A secretaria anexara ao requerimento, a documentacdo necessaria para que o
coordenador do curso tenha condicdes de realizar o estudo.

2.0 coordenador de curso de graduacdo realizara o estudo, apontando as
disciplinas faltantes, horas complementares e/ou demais requisitos necessarios
para solicitar a colacéo de grau.

3.Apos devolucéo, a secretaria fara contato com o académico para informa-lo do

resultado.
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Artigo 7°. A Solicitagdo de Colacdo de Grau, € de responsabilidade do
académico, e devera ser realizada na Central de Relacionamento, dentro do prazo
previsto em calendario académico, com um semestre de antecedéncia a conclusédo dos
estudos.

1.No ato da assinatura do requerimento, o académico devera apresentar 0s
seguintes documentos: 2 copias de RG e CPF; 2 cépias de Certiddao de

Nascimento; 2 copias de Certiddo de Casamento; 2 copias do Titulo de Eleitor; 1

copia de Certificado de Reservista e Certidao de quitacdo com servico eleitoral.

2.Para solicitar a Colacdo de Grau, o académico devera estar em dia com a
documentagéo apontada no Estudo de Colacéo de Grau.



CAPITULO V
Organizacao da Colacao de Grau Solene

Artigo 8°. O formando devera comparecer a reunido inicial para a organizacao

da solenidade, em data constante no calendario de formaturas.
1.Neste encontro serd disponibilizado o endereco de formulario digital para a
confirmacédo de escolhas, dentre elas os homenageados. Tendo prazo para

preenchimento definido no calendario de formaturas.

Artigo 9°. Os formandos deverdao escolher um paraninfo. Podendo ser um
paraninfo para cada curso ou um paraninfo para multiplos cursos. O paraninfo deve ser
um professor da Faculdade Murialdo, que sera escolhido pelo grupo de formandos
através de formulério digital.

1.0 paraninfo ocupa lugar a mesa de autoridades, sendo o responsavel pela
entrega do canudo a cada formando.

2.0 paraninfo profere discurso na cerimonia de colacdo de grau solene. Tempo do
discurso: 3 minutos.

3.Em caso de empate, sera realizado sorteio entre os professores indicados.

4.Caso o paraninfo ndo se disponibilize a receber a homenagem, sera convidado o

préximo mais votado.

Artigo 10. O convite aos homenageados deve ser preparado pelos formandos.
1.0s convites deverao ser realizados dentro do periodo estabelecido no calendario
de formaturas.
2.0s formandos deverdo agendar a data, junto a Central de Relacionamento.
3.0s convites deverdo ser acompanhados por um integrante do Comité de

Formaturas.

Artigo 11. Cada Colacdo de Grau Solene contara com um juramentista. Os
académicos interessados em exercer esta fungcdo devem manifestar interesse ao
preencher o formulario digital.

1.Todos os formandos deverao participar da votacao para escolha do juramentista,

atraveés de formulario digital (2) fornecido pelo Comité de Formatura.



Artigo 12. Cada Colacdo de Grau Solene contard com um orador. Todos 0s
formandos poder&o candidatar-se a orador.

1. As inscricbes sdo realizadas na Central de Relacionamento, no periodo
determinado no Calendario de Formaturas, mediante apresentacdo do texto
discurso.

2.A escolha sera realizada pelo Comité de Formaturas, que podera vir a solicitar a

gravacao do discurso em video durante o processo de escolha.

Artigo 13. A organizacao da liturgia para a Celebragdo Religiosa contard com a
participacdo dos formandos que manifestarem interesse em integrar a comissao da
liturgia atraves do formulario digital (anexol).

1.A data da reunido de preparacdo da liturgia esta definida no calendario de

formaturas.

Artigo 14. A Faculdade Murialdo disponibiliza modelo de convite institucional,
nao obrigatdrio e com custos repassados aos formandos.

1.0 Comité de Formaturas credenciara fornecedor para a impressao dos convites.

2.A predisposicdo a compra devera ser feita através de formulario digital (anexo 1),
disponibilizado para os formandos pelo Comité de Formaturas, com prazo para
preenchimento estabelecido no calendario de formaturas.

3.0s formandos deverdo aprovar o esbo¢o do convite, para conferéncia de foto,
frase escolhida, grafia de nomes e demais personalizacdes diretamente com o
fornecedor credenciado.

4.0 pagamento do custo de impressdo, bem como a definicho de prazo para
entrega serdo de responsabilidade do formando em negociacdo particular com o

fornecedor do servico.

Artigo 15. A Faculdade Murialdo credenciara estudio fotografico para a
realizacdo das fotos oficiais necesséarias no periodo que antecede a Colacdo da Grau
Solene e também durante as Ceriménias de Colacao de Grau e Religiosa.

1.Todo o formando inscrito na Solenidade de Colacdo de Grau Solene devera
agendar horario com o estudio fotografico credenciado, dentro do periodo
estipulado em Calendério de Formaturas para a realizagdo da Foto Oficial.

2.0 arquivo de uma foto digital oficial ndo tera custo para o formando.



3.0s servigos de fotos das Colagbes de Grau Solene serdo de exclusividade de
empresa parceira e devidamente credenciada da FAMUR, com precos pré-
fixados para os graduados e divulgados na reunido inicial de organizacdo da
solenidade.

4.Custo com fotos impressas e digitais individuais, com convidados e ou com
grupos de formandos serdo de responsabilidade do formando em negociagao
particular com o fornecedor do servico.

5.Fotos coletivas ndo serao utilizadas em acdes oficiais do Comité de Formaturas e
por isso, sdo de responsabilidade e interesse de organizagdo da turma de
formandos. Ficando estes responséaveis, inclusive, pela locacdo de vestes
talares caso necessario.

6.0s formandos devem, obrigatoriamente, usar vestes talares de acordo com o

padréo oficial estabelecido pela Faculdade Murialdo.

Artigo 16. A Faculdade Murialdo credenciara produtora para captacdo de
imagens e edi¢ao de video das solenidades.
1.0s valores sao apresentados na reunido inicial de organizagéo da solenidade.
2.A execucdo do servico sera ofertada mediante a adesdo minima de interessados.
3.0s formandos deverdao manifestar interesse de aquisicdo no formulario digital

(anexo 1).

Artigo 17. Os formandos poderdo escolher musica individual para 0 momento
da outorga do grau. Estas devem ser adequadas ao ato solene e passardo por
avaliacdo do Comité de Formatura. Orienta-se a analise das letras e a traducéo
guando for em lingua estrangeira.

1.A entrega do arquivo em alta qualidade e a preparacdo do mesmo no que se
refere ao periodo de inicio e término é de responsabilidade do formando.

2.0 prazo de entrega do arquivo esta definido no calendario de formaturas. Em
caso de ndo cumprimento do prazo ou nao entrega do arquivo a escolha da

musica sera realizada pelo Comité de Formatura.

Artigo 18. Todos os formandos inscritos para participar da Colacdo de Grau
Solene terdo a foto oficial no quadro da turma. Sendo que, o modelo do quadro,
dimensoes e local de fixacdo sao de responsabilidade do Comité de Formatura.



CAPITULO VI
Cerimonial, Precedéncia e Vestes Talares

Artigo 19. O Comité de Formaturas é responsavel pelo planejamento dos
eventos, contratacdo e credenciamento de fornecedores e parceiros para viabilizar a

estrutura e a ambientagcao das cerimonias.

Artigo 20. O Comité de Formaturas é responsavel pela conducéo do cerimonial
oficial das cerimbnias de Colacdo de Grau Solene, Colacdo de Grau em regime de

Gabinete e da Celebracdo Religiosa.

Artigo 21. A ordem de precedéncia para os cursos de graduacdo serd definida
a partir da ordem de autorizacdo do curso junto ao Ministério da Educacéo. Critérios:

data da portaria, n° da portaria e ordem alfabética.

Artigo 22. Os formandos, durante o ato de Colacdo de Grau Solene devem,
obrigatoriamente, usar vestes talares de acordo com o padréo oficial estabelecido pela

Faculdade Murialdo.

Artigo 23. Na Cerimbnia de Colacdo de Grau Solene, o formando prestara o

juramento institucional.

Juro, pela minha fé e pela minha honra que: exercerei a profissdo escolhida de
acordo com seus preceitos éticos. Prometo, contribuir para o desenvolvimento
sustentavel, tendo a humanizacdo das relagcbes como principio norteador de minha
atuacéo.

1.Nas cerimbnias de Colagdo de Grau em regime de Gabinete os formandos
prestardo o juramento conforme orientacdo do respectivo Conselho Federal da

Profisséo.

2.Nao havendo Conselho Federal da Profissédo opta-se pelo juramento institucional,

ou ainda de acordo com os textos da Faculdade.

Artigo 24. A outorga do grau, no ato solene, € prerrogativa do Diretor ou de
autoridade académica por ele designada.



Artigo 25. Em face do caréater formal da ceriménia de Colacdo de Grau, as

manifestacdes do publico nela presente devem se ater as normas protocolares.

CAPITULO VI
Disposicdes Gerais

Artigo 26. O Comité de Formatura é responsavel por analisar e julgar casos

citados nesta Resolucédo, bem como os casos nela nao previstos.

Artigo 27. A presente Resolucdo entra em vigor, nesta data, revogada as

disposicdes contrarias

Caxias do Sul, 06 de maio de 2016.

Pe. Joacir Della Giustina
Presidente CONSUP



