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MACROPROCESSO: Nucleos Académicos Pedagdgicos (OAP).

PROCESSO: Formacgédo Continuada Docente.

ORGAO RESPONSAVEL: NAP — Nucleo de Apoio Pedagdgico.

DEFINICAO: A Formagdo Continuada Docente é o aperfeicoamento continuo do docente ao longo de sua trajetoria profissional para a reflexdo
coletiva do referido processo, objetivando desenvolver atividades e acdes que permitam o desenvolvimento do profissional docente nos aspectos
intelectual, pessoal, social e pedagdgico, visando o aprimoramento do exercicio profissional dos docentes da FAMUR, colaborando, assim, com
a exceléncia de ensino ao que a IES se propde.

PREVISAO LEGAL:

1. Instrumento de Avaliacdo Institucional;

2. Instrumento de Avaliacédo de Curso de Graduagéo Presencial e a Distancia;

3.  Portaria de Nomeacé&o — Coordenacgéo do NAP e;

4, Regulamento do NAP.

DOCUMENTACAO NECESSARIA:

1. Formulério de Levantamento de Necessidades de Formag&o Docente;

Ciclo de Atividades de Formacgéao Docente;

Formulério de Proposta de Evento;

Formuléario de Necessidades Financeiras;
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Formulério de Participacdo em Formagdo Docente;
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6. Formulério de Solicitacdo para Emisséo e Geracao de Certificacao;
7. Formulério de Registro de Atividades;
8. Relatério Final de Atividades.
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RESPONSAVEL DESCRICAO DETALHADA

1. A Coordenagdo do NAP coleta e preenche o formulario especifico de levantamento de necessidades de formacéo
Coordenagio do NAP docente, junto a Coordenagéo de Curso de Graduagéo e aos colegiados.

PRAZQO: Semestral.

Coordenacéo da 2. A Coordenacdo da CAP analisa e autoriza a elaborag&o o Ciclo de Atividades de Formac&o Continuada Docente.
CAP PRAZQO: Semestral.

3. A Coordenacédo do NAP elabora o Ciclo de Atividades de Formagéo Continuada Docente.

Coordenacao do NAP
PRAZQO: Semestral.

4. A Coordenacédo da CAP analisa e autoriza a divulgagéo do Ciclo de Atividades de Formacéo Continuada Docente.

Coordenacao da CAP
PRAZQO: Semestral.

5. A Coordenacéo do NAP divulga, via site da IES, o Ciclo de Atividades de Formacdo Continuada Docente.

Coordenacao do NAP
6. PRAZO: Semestral.

. 7. A Coordenacédo do Curso de Graduacao informa, via email, para o Colegiado do Curso sobre o Ciclo de Atividades de
Coordenagéo do Curso de Formacé&o Continuada Docente.

Graduacao
PRAZQO: Semestral.

5. A Coordenagdo do NAP preenche e encaminha o formulario especifico de evento, via e-mail, junto & Central de
. Relacionamento e direciona, se houver, ao Setor Financeiro, as Necessidades financeiras de cada acao de Formagéao
Coordenacéo do NAP Continuada Docente.

PRAZQO: Semestral.

6. A Coordenacao do NAP efetua o credenciamento e atualizacdo periédica das informacdes da Acdo de Formacéo
Coordenac&o do NAP Continuada Docente, no site da IES, estando a partir disso, visivel para toda a comunidade académica.

PRAZQO: Semestral.
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7. A Coordenacao do NAP solicita e encaminha o formulario especifico, junto ao Setor de Reprografia para a emissao e

Coordenagio do NAP geracéo da certificacéo de participacéo aos membros da acio de Formagéo Continuada Docente, via e-mail.

PRAZQO: Semestral.

8. O Setor de Reprografia recebe a solicitacdo, emite e gera a certificacdo de participacdo aos membros da acéo de
Assisténcia da CAP Formagcéo Continuada Docente.

PRAZQO: Semestral.

9. A Coordenacao do NAP expede a certificacdo de participacdo dos membros da acdo de Formacé&o Continuada Docente
no Diretdrio de Atestados Institucionais.

PRAZQ: 05 dias.

Coordenacao do NAP

10. Ao final das atividades de Formagédo Continuada Docente a Coordenacao do NAP envia o Relatdrio Final de Atividades,

Coordenacdo do NAP junto a Coordenacéo da CAP.

| Elaborado por: Escritério de Processos | Empresa Jr. FAMUR | Aprovado por: Roberta Lopes Augustin | Coordenacdo CAP
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